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1 Introducéao Geral

Este manual do usuario SEF/MG é composto pela descricdo das telas do médulo Regime
Especial do Sistema Integrado de Administracdo da Receita — SIARE e trata as

funcionalidades necessdérias a execucdo dos servigos disponibilizados pelo sistema na internet.

Seu objetivo principal é demonstrar através de exemplos as funcionalidades que serdo
encontradas no sistema, bem como a utilizacdo e funcionamento das mesmas. Os desenhos

das telas do sistema encontrados neste manual contém dados de carater apenas ilustrativo.

2 Introducao ao Modulo Regime Especial

2.1 Seguranca

O acesso ao SIARE e consequentemente ao médulo Regime Especial é feito através de
autenticacdo de login e senha. Por medida de seguranca, o sistema bloqueia 0 acesso as suas
funcionalidades sempre que ocorrer ociosidade no seu uso. O restabelecimento do acesso as
funcionalidades ir4 ocorrer somente apés uma nova efetivacdo de autenticacdo onde o login e

senha serdo novamente requisitados, retornando o sistema a Ultima tela acessada.

2.2 Botbes
Incluir ~ , T
A barra de operagdes, alinhada no canto direito inferior das
Excluir telas, possibilita a execucdo de operacdes béasicas sobre

cada registro existente (Incluir, Excluir, Editar e Detalhar).

Editar

K Detalhar

Podemos ainda encontrar alguns botdes de acdes basicas, que aparecem na parte

inferior das telas e que auxiliam a navegacao:

Salva as informac@es adicionadas.

CONFIRMAR Confirma o processo.

Finaliza o processo e retorna a tela principal.

CONTINUAR Valida as informag®es, salva e passa para a proxima tela.
DESISTIR Desiste do processo.

FESQUISAR Efetua a pesquisa, retornando dados de acordo com os parametros.

AVANCAR Permite avancar para a proxima etapa do processo.
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Inclui um valor informado em determinado campo.
Volta para tela anterior sem perder informagé&o.
Fecha a tela atual e retorna a tela principal da funcionalidade.

2.3 Preenchimento

Os moédulos do SIARE, como é o caso do moédulo Regime Especial, obedecem a um
padrdo de preenchimento, onde 0s campos que possuem seu home destacado em negrito (ndo
necessariamente na cor preta) sdo de preenchimento obrigatorio.
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3 Acessando o Sistema - Internet

Para o contribuinte ter acesso ao Sistema SIARE, é necessario acessar o endereco
http://www.fazenda.mg.gov.br, no navegador Web, e clicar no link “SIARE”.

Aviso pos contribuintes do ITCD em Belo Horzonte
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04112911 - Cooa postsl 9o GURE
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ApoGs acessar o link “SIARE”, o contribuinte obtera informag6es quanto ao acesso, a

obtencgéo de senha, etc., sendo exibida a tela seguinte:



http://www.fazenda.mg.gov.br/
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Empresas
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Clicar no link “Sistema Integrado de Administracdo da Receita Estadual (SIARE)”.

Ser4 exibida a tela do SIARE, e, caso o usuério ndo possua senha de acesso, ler as instru¢des

de “Primeiro Acesso”.
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4 Solicitacdo de Regime Especial (Usuario Externo
com Login)

Os usuarios que possuem inscricdo estadual no Estado de Minas Gerais deverdo
efetuar login no SIARE para solicitar a concesséo de regime especial.
Para logar no sistema, o usuario devera selecionar no campo “Tipo de Usuario” a

opcédo “Inscricdo Estadual” e, obrigatoriamente, preencher os campos “Inscricdo Estadual”,
“CPF” e “Senha”, e em seguida clicar em:

Tipo de Usuario

|Inscrigéio Estadual =l € Selecione o Tipo de Usuério: Inscricdo Estadual

IInscril;So Estadual: \

[

CPF:

I > Preencha os outros campos

Senha:

——

ApOs o login sera exibida a tela Servigos Solicitados, onde o sistema relaciona os

servicos solicitados referentes a inscri¢céo estadual informada junto ao SIARE.

Cadartro CIRM Servicos Solicitados B4 X’
coea
. Sotoon MEBYINEN ST ITS . B

[ prutucele Tipe tle Servige 2::: tnicia
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Decisragio THRM [3200.800.577.338-7  Sclicitar Certiddo de Débtos Trbutarics b rige
Cocumento de Arreoadacks [ 200.800.577,366-2  Solickar Certid8o de Débtos Trbutdris ik v

S [()200.503.767.880-5  Selicinr Cartidiic da Débites Tributdrics IS
g ; 13/08/2008
} 5 Alor M
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[(201.100.000.053-6  Regime Especal - Redido recal ot g
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AN 18R AAR 1 TALY  Danims Fenansl - Bedide Lrical
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ik Ao Em anabee revisdc de marts
rco Sohctar Ateragha de Regime Especisl | ST PR TN 3R m
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Solctiur Provrogadde de Regime Edpecia

[Botcttur Regime Especisl |
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O contribuinte, acessando na aba Home - Regime Especial, podera:

v’ solicitar adeséao a regime especial;

solicitar alteracao de regime especial;

solicitar cessacédo de termo de adesao de RE;
solicitar cessacéo de uso de regime especial;
solicitar desisténcia de pedido de regime especial;

solicitar prorrogacéo de regime especial;

v
v
v
v
v
v' solicitar regime especial;
v

solicitar retificacdo de regime especial (somente em relacao ao pedido inicial).

A seguir, serd demonstrada uma solicitagdo de pedido inicial de regime especial.

Relativamente aos outros pedidos, as telas, informagdes obrigatérias e anexagdo de arquivos

sé@o semelhantes a opgéo exibida.

4.1 Aba ldentificacdo

Ao selecionar a aba Identificagcdo, o sistema exibira informac6es cadastrais do

contribuinte junto ao SIARE.

O contribuinte devera preencher as informag¢des obrigatorias (geralmente em

vermelho negrito).

Solicitar Regime Especial

- 5 Infarmacdes - arm Vioor Estabelec.
Identificagao Compl. REs em Vigor Contemp.
Tipo de Identificacdo: CNPJ]

CPF Responsavel:
Nome/MNome Empresarial:
CMNAE:

Regime de Recolhimento: SIMPLES MACIONAL
Outros Sisternas de Recolhimento de

ICMS:

Enderego

CEP: 31.540-050
UF: MG

Distrito/Povoadao:
Bairro:
Logradouro: RUA
Nimero do Logradouro: 1
Complemento CEP
Complemento:
Dados de Comunicagao
Telefone:

E-mail: siareadm@fazenda.mg
Caixa Postal:

Autorizagio de notificagio por e-mail

Confirmo a autorizacdo para receber minhas notificagtes
sobre esta solicitagdo por e-mail.

Ler termo de autorizacdo

HOMS_NOME_EMPRESARIAL_ 35062

Comércio varejista de mawveis

® sim

Comprovacdo [T E
de Saidas Solicitagao Envio

&d| 08.839.666,/0001-40

2]
2]

(Clique aqui para informar endereco)

Municipio: Belo Horizonte

HOMS_BAIRRO_ 4849391
HOM5_LOGRADOURO_4849391

CEP da Caixa Postal:

O nao
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4.2 Aba Informacdes Complementares

Na aba de Informac8es Complementares, o contribuinte continuaré preenchendo as
informacdes solicitadas, inclusive quanto a taxa de expediente. Caso o pedido ndo se enquadre
nas hip6teses de isencdo de taxa, ao final da solicitacdo, o sistema ira fornecer o DAE
(Documento de Arrecadacdo Estadual) referente a solicitagdo de regime especial, para
providéncia de quitagéo.

Solicitar Regime Especial

e Informagodes o Estabelec. Comprovagao — -
Identificacdo T FE= em Wigor Contemp. de Saidas Solicitagdo Envio
Contribuinte de outros tributos? ® sim O Nio
Tributos
ICMS SUBSTITUICAO TRIBUTARIA
[l 1PVA
Em relacdo a matéria solicitada, possui pedido . -
indeferido? ® sim O nao

Namero de PTA de Pedido Indeferido
45.000001302-65

45.000001304-27
45.000001332-30
45.000001466-92
45.000001572-44
45.000001596-38
0 pedido se enquadra em hipotese de isencao da taxa

OoooEOO

O zim  ® N3o

de expediente devida pela analise?!

Caso o contribuinte ndo se enguadre na isengdo de taxa e ja tenha efetuado o pagamente, informe o ndmero do
DAE:

l(EE»tB isengdo estad prevista nos §5 12 e 22 do art. 91 da Lei n? 6.763/75 e aplica-se ao contribuinte enquadrade no Simples
Nacional, de trata a Lei Complementar federal n® 123/2006; as andlises em regimes especial relativo ac imposto devido por
substituigdo tributdria € @ cooperativa ou a associagdo gue possuir inscrigdo coletiva.)

4.3 Aba Regime Especial em Vigor

Caso o contribuinte possua regime(s) especial(s) em vigor com a mesma matéria

solicitada, este devera selecionar o(s) respectivo(s) nimero(s) do RE/PTA.

Solicitar Regime Especial

P Informagdes Estabelec. Comprovacao P 4
Identificagao Compl. REs em Vigor Cortermm, de Zaidas Solicitagao Envio
Regime Especial em Vigor sobre a Mesma Matéria Solicitada
Possui Regime Especial em vigor sobre a mesma matéria solicitada em MG? ® sim O nNEo

Selecionar os RE/PTA relativos a matéria solicitada
[InNe do RE/PTA
[ 00.000000000-00
[J45.000001275-40
|:| 45.000001277-01
[v]45.000001278-84
845.00000128?—91
D45.DDDDDIEQL—L9
D 45.000001306-72
D 45.000001339-81
D 45.000001473-54
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4.4 Aba Estabelecimentos Contem

Nesta aba, ap6s clicar em “Incluir”, serd

plados

o listadas todas as inscricbes estaduais

vinculadas a inscricdo estadual que foi logada no SIARE. O contribuinte devera selecionar as

inscricdes estaduais relativas aos estabelecimentos

Solicitar Regime Especial

para os quais solicita o regime especial.

<]

Informactes Estabelec.
Compl. Contemp.

Estabelecimentos em que se Pretende Utilizar o Procedimento

Inscricdo Estadual do Estabelecimento

\Incluir | Excluir

Identificacdo RE=s em Vigor

Selecione o Estabelecimento

Comprovagdo

de Saidas EpiS

Saolicitacdo

>

Estabelecimentos

[] Inscricéo Estadual
001039085.00-34
[] 0010359086.01-15
@DULU3QDSE.02-98

CNP]

08.839.666/0001-40
08.839.666/0002-20
08.839.666/0003-01

ICDI‘IFIHI‘I‘IRR“ DESISTIR

4.5 Aba Comprovacédo de Saidas

Na aba Comprovacao de Saidas, o cont

3 registro|s]
Nome Empresarial
HOMS_MOME_EMPRESARIAL_39062
HOMS_NOME_EMPRESARIAL_1166389
HOMS_MNOME_EMPRESARIAL_1219568

ribuinte ird informar a forma utilizada para

comprovar as suas saidas. Se necessario, podera fornecer dados sobre documentos fiscais,

utilizando o comando “Incluir” em “Documentos Fiscais”.

Solicitar Regime Especial

>

Identificagdo Infgr;:r:napgl.ﬁes REs emn Vigor E:E;:ﬁf:nl_?;:
Forma utilizada para comprovar saidas
Dispensado de comprovacao de saidas? O sim (&) NZo
utiliza ECF? O sim  ® nzo
Utiliza PED? ® sim O nso
Utiliza Nota Fiscal Eletrénica? @ sim O NEo
Documentos Fiscais

Espécie Modelo Séri

Incluir | Exxcluir

Comprovagao

de Saidas Envio

Solicitagdo

e Sub-Série

10
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Em seguida sera exibida a tela “Documento Fiscal”, preencher os dados e clicar em:

CONnFIRMAR

Documento Fiscal

Dados do Documento Fiscal

Espécie; ||

Modelo:

|
Série! |
Sub-Série: |

| CDI'IFIRI'I'IHRll DESISTIR |

Para efetuar a exclusdo de documento, selecionar a opgdo desejada clicando no

marcador de registro [ a esquerda e em seguida clicar em “Excluir”.

Documentos Fiscais
[¥ Espécie Modelo S5érie
¥ TESTE MOl S0l SUBOL

Sub-Série

4.6 Aba Solicitacao
O contribuinte devera acionar a aba Solicitacdo para anexar o documento referente ao

pedido de regime especial, clicando em “Anexar Documento” do container “Descricdo e esboc¢o

do procedimento pretendido”.

Solicitar Regime Especial

e Informacgdes Estabelec. Comprovagao S P
Identificagao Compl. RE= em Vigor ey de Saidas Solicitagao Enwvio

Anexagao do Arguivo da Solicitagao
Descricdo e esboco do procedimento pretendido:
[ﬂnexar Documentol\‘isualizar Documento

- Hashing:

Documentos Complementares
Descricdo do documento anexado
Anexar Documento | Excluir Documento Anexado | Visualizar Doecumento

Hashing

Documentos a Serem Entregues na Repartigao

Descricdao do documento Situacdo

Incluir Documento | Excluir Documento

11
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Para anexacao de arquivo (somente um Gnico arquivo com extenséo.pdf com tamanho
de até 1 MB), clicar em “Procurar...” e selecionar o documento desejado. Apés a selecéo do

arquivo, digitar uma descricéo para ele e clicar em:

Regime Especial - Anexacao de Arquivo

Anexagao do arguivo

Arquivo: Z:\Documents and Set)
Descricdo: PEDIDO DE REGIME ESPECIAL
CDI‘IFIHI‘I‘IRH“ DESISTIR |

ApoOs anexagdo do arquivo, o sistema exibe a mensagem “Documento incluido com
sucesso”, podendo ser visualizado ou mesmo alterado. Para altera-lo, executar novamente 0s

comandos retrocitados.

Solicitar Regime Especial

ocumento incluide com sucessg
NELGEE
Compl.

Estabelec. Comprovacao

Identificagao RE= em Vigor Conternp. de Saidas Solicitagao Envio

Anexagao do Arquivo da Solicitagao

Descricdo e esboco do procedimento PEDIDO DE REGIME ESPECIAL

pretendido: - 48052 Hashing: Ded85ae42aald436788f1cc07e58ba32

Anexar Documento | Visualizar Documento

Documentos Complementares
Descricdo do documento anexado Hashing

Anexar Documento | Excluir Documento Anexado | Visualizar Documento

Documentos a Serem Entregues na Repartigao
Descricdo do documento Situacdo

Incluir Documento | Excluir Documento

Para anexacdo de “Documentos Complementares”, proceder da mesma forma de
anexacdo do pedido do regime especial. Caso necessario, 0 arquivo anexado em “Documentos

Complementares” podera ser excluido.

Para efetuar a exclusdo de documento, selecione a op¢édo desejada clicando no

marcador de registro [ a esquerda, e em seguida em “Excluir Documento Anexado”.

Documentos Complementares
[¥ Descricdo do documento anexado Hashing
¥ DOCUMENTO COMPLEMENTAR — 3242K GbadZ00eeSdeSZaddlle?7bS55h3az0fbh

Anexar Ducumentul Excluir Documento Anexado I ¥isualizar Documento

12
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Se desejar visualizar o documento, clicar na opcédo “Visualizar Documento”.

Documentos Complementares

v Descricdo do documento anexado
W DOCUMENTO COMPLEMENTAR F242K
Anexar Documento | EXcluir Documento Anexado I?isualizar Dm:umentul

Hashing
8b8d200ee8de82a8d11e7b55b3az0fbb

Para informar os “Documentos a Serem Entregues na Reparticdo”, clicar em “Incluir

Documento” neste container.

fe e Informactes REs em Estabelec. Comprovagao S = 2
Identificagdo Compl, Wigar o, de Saidae Solicitacao Enwio

Anexacao do Arquivo da Solicitagao
Descricdo e esboco do procedimento pretendido:
Anexar Documento | Visualizar Documenmto

- Hashing:

Documentos Complemenmtares
[T Descricdo do documento anexado
Anexar Documento | Excluir Documento Anexado | ¥isualizar Documento

Hashing

Documentos a Serem Entregues na Reparticao

[T pescricdo do documento Situacao

IInl:Iuir Ducumentul Excluir Documento

Em seguida sera exibida a tela “Novo Documento”, informe a descricdo do documento

e cique em: [EanEimmas]

Movo Documento

Dados do Novoe Documento

Descricdo: I

CDI'IFIRI'I'IHFIlI DESISTIR |

Para efetuar a exclusdo de documento, selecione a opc¢do desejada clicando no

marcador de registro [ & esquerda, e em seguida em “Excluir Documento”.

Documentos a Serem Entregues na Reparticao
¥ Descricdo do documento
¥ DoC, REPARTICAD Pendente

Incluir Documento | Excluir Documento

Situacao

13
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4.7 Aba Envio
Para confirmar o envio da solicitacéo, digite os caracteres verificadores e em seguida

cligue em: [concmmasn|

Informacgdes REs em Estabelec, Comprovacdo

Compl. vigor Contemp. de Saidas Seliztas.ls S

Identificacgio

Confirma o envio do seu pedido de Reagime Especial?

Digite os caracteres ao lado | ‘

[conrinman|[ oesistin |

Em seguida serd exibida a tela “Confirmacé@o da Solicitagdo” com os dados da

solicitagéo.

Confirmacdo da Solicitacao @ X

Solicitacdo efetuada com sucesso

Dados da Solicitagao

Nimero do PTA: 45.000001735-76

Ndmero do Protocolo: 201.200.298.024-6

Nimero do DAE: 00037774303-40

Documentos que devem ser enviados: ({nenhuma pendéncia de documentos)

Observacies : (*) O ndo pagamento do DAE implica em cancelamento da solicitagdo.

Imprimir Comprovante do Protocolo
Sr(a). Usudriola),
Favor imprimir esta pagina ou anctar a senha, pois ela € fundamental para o acompanhamento do servigo.
E recomendavel que imprima o comprovante do protocolo, clicando no comando
“Imprimir Comprovante do Protocolo”. O comprovante serd exibido e para imprimi-lo, utilize os

recursos do navegador de Internet.

6-“-\ SECRETASIA OF &6
£ LE StA
2L

soerases | COMPROVANTE DE SOLICITAGAO DE
5 SERVICO

LEntNCAcho 0O sEAVCO

NIVERD CO PRSTCCOLS STNTT

201.200,298.024 6 Regime Espacial - Pedido Iniclal

CFF REQABITANTE R T L I AN

090.742.576.15 HUDELMARA CLOTILDE DE SOUZA PAIM
IDENTIFICACAD DO SOUCITANTE

TPQ O CENTINCAZAD IDENTIFICACAD CATA DA SOUCITACAD

Inscrigho Estadual 001035086.00.34 730812012

NOALE PEOME M PSS AW AL DATA DA EARSSAS

HOMS _NOME EMPRESARIAL 19062 | 23082012

OBsERVACBES

Soficogio de Rugime Espacial
Protecolo gerado com sucesso!
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Se desejar, poderd também imprimir o DAE (Documento de Arrecadagdo Estadual)

referente a taxa de expediente, clicando em “Imprimir DAE de Taxa de Expediente”.

SECRETARIA DE ESTADO DE A 2w
FAZENDA DE MINAS GERAIS — i
Tigo Womeno de loentifeagio

DOCUMENTO DE ARRECADAGAO ESTADUAL - DAE

1 001038088.00-24

Codigo Munlzigh em MG (para produior rural e nda Inscriio)

Nome

HOMSE_MOME_EMPRESARIAL_ 28082 i

Enderego Mis Ano o Refenncla
RUA HOMS_LOGRADOURD_ 48493591, 1, LOJA; - HOMS_BAIR

Meniciplo uF | Teine Nedmern o DAE

Belo Horizonte MG 00027774202-40
Hilsadrico

0 n3o pagamento do DAE implica em cancelanento

153-7 TAXA EXPEDIENTE-ATOS SEFMGREF##-#### RS1.

da =solicitagio.

413,76

Linha Digita’vel: 856300000142 13780213120 3 82112000377 & 74202400901 &

[

Asstiagio

Agencia: 1 Banco: 1 Nsu: 122 - Data do pagamento: 23/08/2012

WValar
TOTAL RS 1.413,76

858200000142 13780213120 3 823112000377 & 74202400901 &

Apb6s pagamento do DAE, a situacdo do protocolo passara de “Pendente” para a fase de “Em
analise preliminar’.
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5 Solicitacdo de Regime Especial (Usuéario Externo

sem Login)

O usuario que ndo possui inscricdo estadual no Estado de Minas Gerais podera

solicitar regime especial sem efetuar login no sistema SIARE. Para isso, selecionar a op¢éo

“Regime Especial” no menu vertical do SIARE e em seguida cliqgue na opg¢édo “Solicitar

Regime Especial”.

racho Cadastral da Certificacao Digital
Gréfica Estabelec, Outra UF

Servicos Com Cartihoacen Ogital Porendas
Cadastro de imoves

= % =t Senha de seguranca

. Owersos servigos astdo sendo dsponibfizados no SIARE, desde janeiro de 200%,
Certificat Gocumerto FESINIC 3 PESSOas jundiCas € QUI'CS LSUANOS INSCTIOS Mo Cacastro Inform

Comprovants de inscrigio segurancs especifics.

Estadual

Consuka de Contribuinte Termo de Responsabilidade

Emizs8o DAE Avuiso

3 { ..,'.V.m deve  anrtrags:
propno = observando onentagies partnentes.
s, de Contabdista/Empresa

Cantdsid . .
Primeiro acesso
Imperiagio
Se vocé esta acessando 0 SIARE pels primeira vez, para criar sus senha de seguranca, nforme,
oo deTemoge 12 Sets oo M el e e i e S
[ 8
Respansabidade Grafico mpoeganﬂ ATUALY, nfmc nowamente o Cod &o Sl uq..da cre sua
senhs, informandc-a no campo "NOVA SENMAT, Owlm novaments, & DFN ndas, cAmMpo
rco indicado, Guarde esta senha que vock Cnow, com todo cuidado. Ela serd cx»qv.!a nos prnmmce
acansos.
Nota Facs Aviiss
Iroca de senha
Produtor Rurel
A sunha ce pegurancs do SIARE « mrm n cads 180 {cento & ctenta) des, Vook vieusizars
Protocals <OMUMCAnde & ex em seguids, & tela para troca de senha. Casc tenha
WAOLNGES Sua Marhe Su len) -ﬁc.ahodo para trockla, contats com & Caclest de
____ 80 B AsSime G 50 Tazendany do seu ol fiscal & solicte o envio
Scliotacic du Cad no 506 Areracho de Regime Especial
CERM
Sohcter Cessaclic ds Turma de adeadc uo
Sohotagdc de COT RE
A Habigack " - 36 Be Lso de Reg
Grifica Extab. Outre LF Espacial
Sdiotacdc de lsench Sociitar L < e Pudide de Regeme
Especial
Sohiotaghs du Resteuigdo
Sckotar Frorrogaclo de Regme Espeoal
R =
ng rspec:

atizado da SEING Az
sobctacSes donr servigos devemn ser feites sxclumvamente pals internet, mediante sechs de

3 hablitar-se 3 Criar 3 senha, 0 Conrburte, CONLADASIA OU BMEresa contabé cadastrado até
r & SEf NG um Tarms de ponsabifade, formuline

Acesso com Certificado
Digital

Tigo de Ususna

Seleacre ums opgdo ~

Acesso sem Certificado
Digital

Tmo de Ussario
Selecone ums opgao vl
cPr:

HM_5.1.32

O sistema ird exibir as mesmas telas e abas descritas no item n° 4 deste manual

(usuério externo com login). Porém, neste caso de usuario externo sem login, o sistema néo

retorna dados cadastrais, sendo necessario que o usuario preencha os campos solicitados.

Apéds a selecéo do tipo de identificacdo do usuério, que podera ser realizada através de

CNPJ e CPF do responsavel, clicar em:

16



SE‘ -A REGIME ESPECIAL
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Solicitar Regime Especial

= = Informagoes e e Wiaor Estabelec. Comprovagao s = I
Identificagac Comp. RE= em Vigor T de Saidas Solicitagdo Envio
Tipo de Identificacdo: CNF] (=]
CPF Responsavel: [— -:l

Nome/MNome Empresarial: ’ | E
CMNAE: | E

Regime de Recolhimento: Selecione o sistema de recolhimento  |W

Outros Sisternas de Recolhimento de
ICMS:

Enderago (Cligue aqui para informar endereco)
CEP:

UF: Municipio:

Distrito/Povoado:

Bairro:

Logradouro:

Mamero do Logradouro:

Complemento CEP

Complemento:

Dados de Comunicagao

Telefone: Fax:

E-mail:

Caixa Postal: CEF da Caixa Postal:

Autorizagio de notificagao por e-mail

Confirmo a autorizacdo para receber minhas notificagies . -
sobre esta solicitagdo por e-mail. ® sim O nio

Ler termo de autorizacdo

No momento de confirmar o envio do pedido de regime especial (aba Envio), caso o
usuario ndo tenha preenchido todos os campos obrigatérios, o sistema ir4 exibir mensagem

informando quais os campos dever&o ser informados.

ApOs o envio da solicitagdo, o sistema ir4 fornecer uma senha para que o usuario
possa acompanhar o andamento do processo. Para isso, 0 usuario devera logar no SIARE na
opcédo de “Protocolo”, informando o nimero do mesmo, do CPF do responsavel e da senha

fornecida.

A Importante: A senha fornecida ndo é exibida no comprovante do protocolo, porém, se
0 usuério autorizar o recebimento de notificacbes por e-mail, a senha serd enviada através do

mesmo.
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Akeracsc Cadastrsl de Certificacao Digital Acesso com Certificado
Gréfica Estabelec. Outra UF Digital
: Servicos Com Carntficacan Dwgntsl Fazenda
Cadastro de Imbveis : Too de Usuério
Z X Senha de seguranca | Selecione uma opgdo ~!
Certificur Docurmnento Diversos servigos »?o sando disponibdzades no SIARE, & janeiro de 2005, com acesso

FESINLD A PESSOS JUridicas @ outros INSCItos Mo ro nlomwudo da SEF/MG, As -
sohCHta d Nnrvvu dovern ser feitas axclustvaments pela nternet, mediame serha oa

Termo de Responsabilidade

Consulta de Contribuinte

Para habilitar-se a crar a senha, o contribunte, mb-l-m ou empresa contabil até
Emissdo DAE Avulso 51/32/2004 deve eniregar & SEF/MG um Termo e o

0 prépno & chservando onentagies perbaentes. ;

Hab, de Contabilista/Empresa A;e.sso sem Certificado
Lo Primeiro acesso Digrtal
Importagdo ;

Se vocé esta acessando 0 SIARE pela primeira vu.muurmlunhademmm,mfﬂm, de Usuirio
Imprassio de Terma de mbdodtfmtod pnmmula.otwodeuulno.nnuurodo do séaic master & dgite, T y

no campo "SENHA", © Codgo e Acesso Imoal em seu rdu {oito digites). Na segunda tele, no | Protocolo !

Responsabilidade Gréfico campo "SENHA ATUAL', in novamerte o Codigo de Acesso Inicial . Em seguida, cne sua

senha, informando-a no campa "NOVA SENHA®. Digita, novamente, a senha criada, no campo  Protecolo:
meo . indicadc. Guarde esta serha que vock Cniou, com 10do cuidado. Ela sera exgida nas prAXIMos

B0L5S0S, 2012002580629
Note Fecal Avulsa CPF:

Troca de senha
rodueo sural . e

A senha de seguranca do SIARE sera expirada a cada 180 (cento e oitenta) dias. Vocd visualzars
Orotocsic ' mensagem comumicando a m.aoio e{"."e udn. e t(do pcﬂ troca )de senha. Caso tenha Senha:
a ou dificul

esquecido sua senh g contato com a Central de
5 Atendumema da SEF/MG ou a Administracdo Fumdana do seu icho fiscal e solicite o envie :
R e
Solichasho de Cadastro no : HM_4,1.322

O usuario podera consultar em qual fase se encontra a sua solicitagcéo e, se existentes,
visualizar as “Pendéncias” e/ou “Ocorréncias” relativas ao protocolo.

Servicos Solicitados E x

. o Data Inicio
[ Protocolo Tipo de Servico Face
. . . . L aR o012
201.200.298.062-9 Regime Especial - Pedido Inicial
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6 Solicitacao de Adesao, Alteracédo, Cessacao de uso
ou Prorrogacao de um Regime Especial existente

A Importante: Os regimes especiais existentes, de série 16, foram implantados no

SIARE e possuem uma numeracao correspondente de série 45.

Para requerimento de adesdo, alteracdo, cessacdo de uso ou prorrogacdo de um
regime especial existente, série 16, o contribuinte devera solicitar a delegacia fiscal

responsavel pelo seu acompanhamento o nimero correspondente deste PTA na série 45.

Exemplo: o contribuinte ja possui um regime especial, cujo nimero ¢ RE/PTA n°
16.000412627-88. Ao solicitar no SIARE prorrogacao relativa a este PTA, o contribuinte devera
informar o niumero, RE/PTA n° 45.000000125-71, fornecido pela delegacia fiscal.
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7 Acompanhamento da solicitacdo e recebimento da

decisdo na caixa de mensagens

7.1 Acompanhamento da solicitacéo

O contribuinte podera acompanhar o andamento da sua solicitagdo, acessando “Home

— Servicos Solicitados” ou clicando na ferramenta do canto superior da tela.

‘ Aghnatreas  Controke de Acsann  Consults | Relanc

Cadastro TERM IServious Soiciladoal

TG I ragois) < A ded > -
coT .
= I~ Protocolo Tipo de Servicy l'J::: Inicio
Hstoneo de l’)l’ﬂl‘r‘!t' 01/04/2013
201.300.001.412-2 Regime Especisl - c -
[ 201.300.00L.4 Regime Especisl - Pedido. Inical Em ansiza Prelminar .
Corsulta de Cantribuinte Pendéncas  Ocorrénoes u‘

Cre e9te @ $AU ATESEo de numers 5. Seyu Utmo acesso for am O3 de Abrd de 2013
Declarazdo TFRM

7.2 Recebimento da decisédo na caixa de mensagens

Na finalizagéo do processo, o contribuinte receberd uma mensagem na sua caixa de

mensagens. Para acessar a caixa de mensagens, clicar no envelope no canto superior da tela

e depois na mensagem que deseja abri-la.

Caixa de Mensagens —% x

-ﬁ Vocé tem 7 mensagens ndo lidas, desde 25/04/2012.

Filtro de pesquisa

Exibir mensagens: & Todas. O N&o Lidas. © Lidas. © Excluidas.
Fesquisar por assunto:
Fesquisar por periodo: dd/mm/aaaa ate dd/mm/aaaa
| FESQUISAI

Mensagens 11 registros<1de 2> L

- Data Envio g Assunto

D w 5’;) 05/03/2013 g Solicitagdo de Regime Especial
5:? Mensagem lida E Mensagem ndo lida
&« Mensagem

Assunto: Solicitacdo de Regime Especial

Redacdo de Texto do Regime Especial

& sua solicitacao relativa ao Protocolo n - n .000002134-20 foi analisada pela Secretaria de Estado
de Fazenda de Minas Gerais, conforme dccumentc(cl em anexo. & data de ciéncia da decisdo sera a data de abertura desta

mensagem.
-k
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Ao selecionar uma mensagem referente a solicitacdo de regime especial, o sistema ira
exibir um ou dois documentos, apresentando o seguinte texto: “A sua solicitagdo relativa ao
Protocolo n° 201.300.000.966-8 — PTA n° 45.000002134-20 foi analisada pela Secretaria de
Estado de Fazenda de Minas Gerais, conforme documento(s) em anexo. A data de ciéncia da

decisado serd a data de abertura desta mensagem.”

Selecionar um documento e confirmar a abertura do arquivo.

hntrole de Acesso | Consultd Download de Arguivos
Caixa de Mens  Deseja salvar ou abrir este arquivo? ‘}“‘? %
lﬂ@ Mome: ...68.MM.05-03-2013-13-47-27, 1 362502047507, pdf
_ﬁ Vocé tem 3 Tipo: Adobe Acrobat Document
Origern:  hwww2 . Fazenda.mg.gov.br
tos
Filtro de pesqu .
o Abrir Salvar I Cancelar I
nte * Exibir mensagen: -
: Pesquisar por as
Pezquizar por pe X X L dd/mm/aaaa
Embara arquivos provenientes da Internet poszam ser dteis, alguns
arquivos podem danificar geu computador. Se vocd ndo confiar em W
N zUa origem, nao abra nem salve este arquivo. Qual € o rsco?
dacde ©  Mensagens 11 registros <1de 2 > 1
r ‘ ‘ ‘ Data Envio ‘ g ‘ Assunto
- w [f_\( 05/03/2013 g Solicitagdo de Regime Especial
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